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1. Tipos de roles en la plataforma
Existen 3 tipos de roles que pueden ser participes en una solicitud:

- Applicant. beneficiario de la ayuda. Persona que siempre debera iniciar la
solicitud.

- Grant Manager. gestor de la solicitud, que debera ser invitado por el
beneficiario.

- Collaborator. jefe de grupo de un centro colaborador participe en la solicitud,
que también sera invitado por el beneficiario.

El unico rol obligatorio es el de beneficiario ya que es posible que la convocatoria no
admita grupos colaboradores o bien no se disponga de un gestor.

2.Registro y Acceso a la plataforma

De forma previa a la gestion de una solicitud o proyecto, todo usuario debe estar
dado de alta en el Sistema de gestion de ayudas de la Fundacion Cientifica de la
Asociacion Espafola Contra el Cancer, de aqui en adelante GMS (AECC Scientific
Foundation's Grant Management System).

Puede acceder a la plataforma desde la pagina web de la Fundacion
(https://www.contraelcancer.es/es/area-investigador),  pulsando en ‘Area
personal’. Ademas, en el Area del investigador encontraras informacion sobre las
convocatorias de Ayudas a Investigacion en Cancer AECC, asi como noticias sobre
la Fundacion Cientifica , ultimos resultados, avisos, seccion de preguntas frecuentes
donde se ubican manuales y video-tutoriales, etc.

En definitiva, el Area del investigador es nuestro punto de comunicacion con toda la
comunidad cientifica.

(CE= Area

" investigRdot s a1 A CION
hrutasiovestoncin. M8 ALENBAR 5™
AYUDAS AECC

VER CALENDARIO

Comunidad
cientifica AECC

Ayudas a Programa
investigacion Centros

O bien puede entrar directamente a GMS a través del enlace: https.//grants-
fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie

Para registrarse por primera vez se debe pinchar en Register.


https://grants-fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie/
https://grants-fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie/
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Login

= Email

P Rassword

Log In

Forgot Password?

Learn more about our

& Privacy & Security policies

stem ?

Welcome to Fundacion AECC

Welcome to AECC Scientific Foundation's Grant Management
System (GMS).

AECC Scientific Foundation's GMS is an online system used by
applicants, grantees, research centres, and peer reviewers for
applications and ongoing management of AECC Scientific
Foundation Grant Programmes.

Your details are safe with us. Check out our Privacy Policy for
more details.

By logging into AECC Scientific Foundation GMS you agree to the
Terms of Use which can be found via the link at the bottom of
this page.

Existing Collaborators Try "Forgot Password” first. If you have
accepted an invitation to collaborate you will have a preliminary

profile already

Any questions and doubts, please click here.

Y luego en la opcidn  Applicant/Grant  Manager/Collaborator

Solicitante/Gestor/Colaborador.
@ fundacion cientifica
asociacién espafiola
contra el cancer

Registration Options

| am registering as:

justificaciones o modificaciones.

Applicant/Grant Manager/Collaborator --- Solicitante/Gestor/Colaborador
Please register here if: - You are an Applicant Or Collaborator group to submit proposals to FC AECC open calls or - You want to manage an awarded grant. —
Por favor, registrate aqui si: - Td eres el solicitante o Jefe de Equipo del equipe colaborador de la ayuda o - Ti eres el gestor del proyecto y vas a presentar

Research Center Manager --- Gestor del Centro de Investigacién

Please register as a Research Center Manager if you are accredited to manage your Center information within FC AECC's grants system. — Registrate aqui si

vas a gestionar los documentos oficiales de tu centre con Fundacion Cientifica AECC.

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas

https.//youtu.be/v2sdubegk_|

ayuda:


https://youtu.be/v2sdu6egk_I
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2.1 Proceso de registro de usuarios.

Una vez elegida la opcidon de registro Applicant/Grant Manager/Collaborator ---
Solicitante/Gestor/Colaborador, hay varios puntos clave que debe seleccionar para
que la interaccion con la plataforma sea posible:

Aparecera otra pantalla donde debera cumplimentar sus datos de contacto
(nombre, apellidos, teléfono, etc.), ademas debe leer y aceptar los términos de
registro y seleccionar su centro de investigacion actual o universidad (Business
Name). Para ello debe tener en cuenta:

Si su centro no esta en Espana o bien no esta asociado a ninguno, debes elegir la
opcion de Registro Individual (/ndividual Registration)

Si no encuentras tu centro en la base de datos del campo “Business Name" (al
escribir sobre el espacio en blanco te apareceran los centros que coincidan con el
nombre) debes contactar con fundacion.cientifica@contraelcancer.es para que
puedan dar de alta tu centro. Mientras puede continuar el registro a través de un
registro Individual (/rndividual Registration)

Organization Information

o Instructions

* Required fields are marked with an asterisk "*".

* “If you are unable to find your center but it is located in Spain, please contact the staff member to add it to the database at:
fundacion.cientifica@aecc.es

 If your center is not in Spain, you can register using the following linf: Individual Registration

* If you are not associated with a center, you can register using the fojowing link: Individual Registration

* Business Name

Contact Information

* Email

* Name

* First Surname

Contact Information: aqui debes incluir la informacion de contacto. Con especial
atencion al campo Email, ya que para acceder a la plataforma se utilizara como
usuario el correo electronico junto con una contrasena elegida por el usuario. Por lo
tanto, aconsejamos utilizar un correo electronico que habitualmente se consulte, ya
que sera el canal de comunicacion con Fundacion.

1. Seleccionar el perfil.

e En el caso de ser beneficiario o investigador principal colaborador
o0 mentor,debera seleccionar el perfil de Researcher.
e Enelcaso de ser gestor de una ayuda, selecciona Grant Manager.


mailto:fundacion.cientifica@contraelcancer.es
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Second Surname (if applicable)

* Main Phone Number

*|D Type
Select Passport only in the case you do not have DNI or NIE

Select One

* ID number

Please, enter your |D number with capital letters. Do not use punctuation marks, hyphens or spaces

* To continue updating your profile, select what role you will have in our system/platform

IO Researcher (applicant, collaborator, mentor) I
O Grant Manager

Una vez hayas rellenado todos los campos, para que el registro sea completo debes
pulsar Submit, y aparecera la siguiente pantalla;

Registration Complete

Thank you for Registering. Please, check your mail inbox and spam. You should have received and email for creating
your password. If you have not received it, please contact s fundacion.cientifica@aece.es

Login here

Cuando haya completado el registro, el sistema enviara un mail al correo electronico
introducido para configurar una contrasefa y asi ya podra acceder a la plataforma
para poder gestionar sus solicitudes (dar de alta una solicitud nueva, consultar el

estado de una solicitud presentada, etc)

fundacion cientifica
asociacion espafiola
contra el cdncer

Login

& Email

P-Rassword

Forgot Password?

Learn more about our
& Privacy & Security policies
New to the system ?

Welcome to Fundacion AECC

Welcome to AECC Scientific Foundation's Grant Management
System (GMS).

AECC Scientific Foundation's GMS is an online system used by
applicants, grantees, research centres, and peer reviewers for
applications and ongoing management of AECC Scientific
Foundation Grant Programmes

Your details are safe with us. Check out our Privacy Policy for
more details.

By logging into AECC Scientific Foundation GMS you agree to the
Terms of Use which can be found via the link at the bottom of

this page. -

Existing Collaborators Try "Forgot Password” first. If you have
accepted an invitation to collaborate you will have a preliminary
profile already

Any questions and doubts, please click here.
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2.2 Acceso a la plataforma

Cuando acceda a la plataforma, la pagina principal esta dividida en dos secciones
que puede encontrar en la esquina superior derecha:

o Applications (solicitudes): esta pestana le mostrara todas las propuestas que
haya iniciado en Fundacién, segun el estado de las mismas. Al acceder a la
plataforma, esta sera la pestana que salga marcada por defecto.

e Grants (proyectos): aqui podra encontrar los proyectos de los que ha sido
beneficiario una vez adjudicados por el patronato de la Fundacion o aquellos
que gestiona como representante del Applicant.

Applications ~ Grants

Welcome Solicitante De la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

o
cs i
Update Profile View Center Funding Opportunities Acknowledgments

Here, you can find the open calls Here, you can find the open
to apply Acknowledgments to apply it

Applications

To view the approved grants, click on the Grants tab

21 0 0 L

Draft In Progress Revisions Requested Under Review

0

Declined

En la pestana de Applications podra:

O,
(e 4
Update Profile

Actualizar la informacion del perfil

View Center

Ver la informacion de su centro de investigacion
L
Funding Opportunities

Here, you can find the open calls
to apply

Aplicar a una convocatoria abierta

En la parte inferior, podra ver el estado de su solicitud:

e Drafl(no presentada): solicitud en la cual se esta trabajando

e Submitted;solicitud presentada, ya no es editable

e Revisions Requested, necesitan ser revisadas por usted para completar o
corregir algun aspecto de las mismas.

o Under Review, estan siendo revisadas por el equipo Fundacion para su
resolucion

e Declined, solicitudes que han sido denegadas en algun punto del proceso.

8 20
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Puede consultar los detalles de cada una de ellas pulsando sobre el estado y
seleccionando la solicitud de interés del listado que aparezca a continuacion.

En la pestana de Grants(Proyectos adjudicados), arriba a la derecha, podra gestionar
todo lo relativo a los proyectos vivos de los que ha sido beneficiario.

Ademas de las pestanas Grarnisy Applications, en la esquina superior derecha podra
encontrar politica de privacidad, notificaciones y su perfil personal que viene
identificado por la primera letra de su nombre. Si clicamos en el circulo con la inicial
podemos encontrar. Perfil personal (Personal  Frofile), Perfil de la
organizacion/centro (Organization Frofile), Cambio de contrasena (Change
Passwora), Posibilidad para eliminar el usuario (Right to Erasure), junto con
notificaciones (Nolifications) y cierre de sesion (Log ou).

@:nnf:i;lcy‘nma‘:l Applications  Grants a ‘ e

‘ ‘ & MY LINKS

Welcome Solicitante De la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

Right o Erasure

O . @ P AcTIONS
g

=4 £ = Nesfestons

Update Profile View Center Funding Opportunities Acknowledgments £nd Session

Here, you can find the open calls Here, y
to apply it Acknowl

an find the open
ments to apply it

Applications

To view the approved grants, click on the Grants tab

21 0 0 1

Draft In Progress Revisions Requested Under Review

0

Declined

3.Solicitar una ayuda - Aplicar a una convocatoria

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https://youtu.be/hQxOmbJVUTs

Una vez que se ha registrado siguiendo los pasos del apartado 2.1.Registro, y ha
accedido a la misma tal y como se indica en el apartado 2.2. Acceso, podra realizar
una solicitud nueva para las convocatorias de ayudas abiertas.

IMPORTANTE: tan solo podra iniciar una nueva solicitud de ayuda el futuro
beneficiario de la ayuda. No podra iniciar la solicitud, un gestor o representante
del posible beneficiario. Si se quiere incorporar un gestor o representante sera el
Applicant (beneficiario) quien le agregue mediante una invitacion. Véase la
seccion: 3.2 Ahadir a un Gestor de solicitudes (Grant Manager)

Debemos estar en la pestana Applications y pulsar en Funding Oportunities

&1,

Funding Opportunities

y aparecera la siguiente pantalla donde se muestran las

8
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convocatorias abiertas, es decir, cuyo plazo final de presentacion de solicitudes no
ha llegado. En este listado, se podra ver un pequeno resumen y los documentos
asociados a la convocatoria en el apartado Call Guidelines. Mediante el boton Apply
rnow se iniciara la solicitud.

Funding Opportunities

Call Name N g © &= ° StartDate  EndDate <
POSTDOCTORAL hoorayheroes-
St Prueba colrnghook pdi | 24/07/2020 31/08/2020 Apply Now
PROYECTOS

] h h .
ESTRATEGICOS ABC %yﬁ i 28/04/2020 31/08/2020 Apply Now
AECC 2023 COl Or\ng 00 L

Todas las convocatorias tienen un cuestionario de elegibilidad (Elgibility
Questionnaire) con los requisitos minimos obligatorios para poder optar a la
convocatoria.

Ademas, puede encontrar la pestana Call /nformation con la informacion de la
convocatoria para tener siempre los documentos de forma facil y comoda.

Edit Research Application > @

-]
o Eligibility Check
Please respond to the eligibility questionnaire below to determine if you are eligible to
apply to this program,

ELIGIBILITY QUESTIONNAIRE [ CALL INFORMATION

* Have you been a Lab PI for over 5 years?
O Yes

QO No

* Da you have at least two last author scientific or carresponding author papers published or
accepted in a peer reviewed international journal of the first quartile in the last 5 years in the time
of submitting the application?

O Yes

QO No

* Are you working in a Spanish based public or private non-profit research institution?

O Yes

O No

NEXT >

_ Continue

Dando a Continuar (Continue) si el sistema no muestra ningun fallo, quiere decir que
se cumplen los requisitos minimos de la convocatoria. De lo contrario si sale algun
fallo, recomendamos revisar las bases.

En la siguiente pantalla, se pueden ver los bloques necesarios para presentar la
solicitud que pueden variar dependiendo de la convocatoria, y pueden ser:
Informacion del solicitante (Applicant Information), Informacion Cientifica (Scientific
Informatior), Centro de Investigacion de la ayuda (Grant Research Center),
Informacion econdmica (Ecornomic Information) y divulgativa (Dissermimnation).
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PROYE23DELA > 0
-]
o * Please complete the mandatory questions below.
* Some of information is copied directly from your organization and user profiles and will appear in a read-only state within this form
If the information displayed is not current, please update your organization and user profiles prior to completing and submitting this form
= |f you wish 1o communicate with the staff regarding your application, send an email to fundacion.cientifica@aecc.es.
» Call Documentation will display after you click on Save Draft
Primary Contact:  Solicitante de la Ayuda
CALL INFORMATION APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION GRANT RESEARCH CENTER ECONOMIC INFORMATION DISSEMINATION
v General Information
Call Name: PROYECTOS ESTRATEGICOS AECC 2023
Summary / Synopsis: ABC
Submission Start Date: 28/04/2020
Submission End Date: 31/08/2020
Grant Holder/Career level: PhD
NEXT »

Grant Period: 3 years

B Save Draft ) Withdraw

IMPORTANTE

- Conviene puntualizar que el campo Grant Center del apartado Grant
Research Center, es el centro de investigacion donde se va a llevar a cabo
la ayuda.

- Los campos muestran un texto de ayuda donde se explica si es necesario
el uso de una plantilla y su ubicacion, extensiéon, formato, lenguaje,..Dichos
puntos seran claves para la aceptacion de la solicitud y su posterior
evaluacion.

- Para poder usar un campo de subida de documentacion, primero es
necesario hacer click en Save Draft para activar el campo. Esto vendra
senalizado con el siguiente mensaje Click Save before adding attachments
como se puede observar en la siguiente imagen.

New Activity > ®

Submisson Manager | Ressarn Apacaon SR

COLLABORATOR GROUP INTERNAL

*CV Collaborator

Click Save before adding attachments

* Letter of Support from the Research Center
Click Save before adding attachments

* Internal and External Technical Services Rates
Click Save before adding attachments

Budget Collaborator

To enter your budget using Excel, follow these directions:
1. Download the Excel template.
2. Save the tamplate.

3. Upload the completed template below, then save the record

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upan saving the record. If you need to modify your budget later, delete the uploaded completed template and upload a new cne, then save the record

Click Save before adding attachments

NEXT >

[® Save Draft

En algunos campos se puede hacer referencia a plantillas (fe/mplate) que se podran
encontrar en Call Information > Call Docurmentation o bien en un enlace en el propio
campo.

10
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PROYEZ3DELA
CALLINFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTER  ECONOMIC INFORMATION  DISSEMINATION
Grant Amount: 200 €

More information

« Call Documentation

Tips for Submission
Application Guidelines

hoorayhe
B 32ME-2

oes-coloringbook. pdf
201412

Application Forms

[ hoorayheroes-coloringbook pdf
32MB- 27/04/2020 1413

Los botones mostrados abajo tienen la funcion de: [Reoan L @int | Do

Save Draft - guardar el borrador de la solicitud para poder continuar con ella mas
adelante.

Submit - presentar la solicitud/ aplicar a una ayuda

Withdraw - para descartar la solicitud

Una vez cumplimentados todos los campos, pinchando en el boton Submit se
procedera a presentar la solicitud de forma exitosa.

El sistema enviara mails automaticos a todas las solicitudes que tengan el estado
Drafty cuya convocatoria todavia este abierta.

3.1 Anadir a un Gestor de solicitudes (Grant Manager)

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https://youtu.be/U3xal_cMRVE

Un gestor de solicitudes (Grant Managern es aquella persona que se encargara de
subir y gestionar toda la documentacion en nombre del beneficiario de la ayuda.

Para ayudar en la gestion de las solicitudes de ayuda se puede anadir un Gestor de
solicitudes (Grant Managen. Para eso, el futuro beneficiario de la ayuda puede
vincular un gestor a su solicitud, siguiendo los pasos mostrados a continuacion.

IMPORTANTE: Para una correcta solicitud de la ayuda, el solicitante de la ayuda
(leading applicani) debe ser quien inicie la solicitud, es decir, genere el borrador
sobre el cual trabajara el gestor.

Una vez dentro del borrador de la solicitud, para vincular al gestor, debes pinchar en
el bloque Informacion del solicitante (Applicant Information), y luego en /nvite Grant
Manager and Collaborators.

11
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PRDPA20DE L 6]
=
o

* Please complete the mandatory Questions below.

you nd wi inan tate within this form.
1 the information displayed is not current, please update your organization and user profiles prior 1o completing and sUbmAtIng this form

* Ifyou wish to communicate with the staff regarding your application. send an email to fundacion cientifica@iaecc.es
* Call Documentation wit dlsplay after you click on Save Draft.

Primary Contact:  Solicitante do 13 Ayuda

CIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTRE

“oNumber W
270385165

« Applicant Name
Solictante

« Applicant Sumame
dela Ayuda

« Applicant CVA

€BACK [ECO tomplate. max 4 sheets, English, o format, NEXT>

Se abrirda una ventana donde deberemos seleccionar el rol, en este caso, gestor
(Grant Managen y rellenar los campos de Nombre, Apellidos y correo electronico,
después pinchar en Invite para que la invitacion se genere. Si se quiere invitar a mas
de una persona, se debera hacer click para anadir una nueva linea.

Invite Collaborators

. caits of
« Inthe event an invitation is decined, the Primary Contact wil be notfed.

| Prefix First Name Last Name

Recuerda que en una solicitud que tenga un gestor asociado, podra ser presentada
definitivamente a Fundacion Cientifica por el Applicant o por el gestor de la solicitud.
Es decir, ambos pueden redactar la propuesta y uno de ellos sera quien presente la
solicitud.

El gestor de la solicitud recibira un mail donde debera aceptar la invitacion.

Collaboration Invitation

You have been ivated to collaborate
Gestor de la sobotud Grant Managor,

You have been invited as Grant Manager for the following Research Applcation: PROPA20309DE L.

El gestor que ha sido invitado puede estar registrado previamente en la plataforma
0 ser nuevo en el registro, segun esta situacion debera:

= Gestor ya existente en la plataforma: solo debera poner su usuario y
contrasena para ver la solicitud en progreso.

12
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= Gestor nuevo en la plataforma: debera registrarse en la plataforma como
se explica en el punto 2.1 Proceso de registro de usuarios.

Una vez que el gestor de la ayuda acceda a su perfil, la solicitud iniciada por el
solicitante se encontrara en Drafi, podra acceder y terminar de subir los documentos
que el solicitante de la ayuda no haya cargado, ademas de cumplimentar los campos
necesarios.

El gestor podra ver todas las secciones y campos que componen la solicitud, como
Informacion del solicitante (Applicant Information), Informacion Cientifica (Scientific
Informatior), Centro de Investigacion de la ayuda (Grant Research Centen,
Informacion economica (Economic Informatior) 'y divulgativa (Dissemination)
mencionados en el punto 3. Aplicar a una convocatoria.

Para verificar que la solicitud se presenta de forma satisfactoria, por favor revise el
punto Solicitud presentada correctamente.

3.2 Anadir Grupos Colaboradores mediante el Jefe de Grupo

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https.//youtu.be/77H8anYCRIQ

En este apartado queremos ensenar como aplicar a una ayuda a proyectos, como
puede ser:

Seed Ideas - |deas Semilla;

Lab,

Projects - Proyectos;

Coordinated Groups - Grupos Coordinados e

Innova.

Entendemos como Colaboradores: jefes de grupo encargados de realizar
contribuciones significativas a la propuesta. Cada colaborador sera responsable de
llevar a cabo la direccion cientifica y técnica de su parte del trabajo y contribuir asi a
la consecucion de los objetivos planteados en la ayuda.

Vamos a mostrar como anadir a esos miembros a la solicitud en curso. Pero siempre
se debe tener en cuenta que la documentacion requerida de estos grupos
colaboradores sera adjuntada en la solicitud por el Investigador Principal.

Recomendamos que esta accion sea lo primero que se realice para que se genere
la invitacion.

Una vez seleccionada la convocatoria, y habiendo pasado el test de elegibilidad,

deberemos pinchar en el bloque Applicant Informationy luego /nvite Grant Manager
and Group Collaborators.

13
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PRDPA20DE L 6]
o =2

* Please complete the mandatory Questions below.

i ot current, please up and user profiles prior to completing and subMATIng this form.
© It you wish to communicate with the staff regarding your appiication, send an emal to fundacion cientifica@iaecs.es

Primary Contact:  Soficitante do la Ayuda

CIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTRE

270385165

* Applicant Name
Solicitante

* Applicant Sumame
dela Ayuda

* Applicant CVA

€BACK  [ECO tomplate. max. 4 sheets, English, pof format, NEXT>

Es necesario rellenar los campos de nombre, apellidos y correo electronico, ademas
de asignar el rol que tendran en la solicitud, en este caso, jefe de equipo
(Collaboraton. Si se desea anadir a mas de una persona, se debera hacer click en el
simbolo +.

Invite Collaborators

+ Inthe event an initation is decfined, the Primary Contact wil be notfied

El vinculo con los grupos colaboradores se realiza a traves de los jefes de grupo de
los grupos que deben estar registrados en la plataforma para que sus datos y los
datos del centro asociado se queden reflejados en la solicitud. Pero no participaran
activamente en la solicitud.

Tras enviar las invitaciones, el estado de las invitaciones sera /nvited y mientras
podemos continuar trabajando en la solicitud.

Invite Collaborators

ator(s)/ grant manager(s) you wish to invite 1o this application.
ed, the Primary Contact will be notified.

Email Role

E MOTgroup.one@gmMail.com

2 com

De solicitudes. grant.manager.fcaeco@gmail.com  Grant Manager

14
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Algenerar la invitacion, llegara un correo electronico con una invitacion para crear el
vinculo a la solicitud. Si la persona no estuviera registrada en la plataforma debera
proceder a ello segun se menciona en el punto 2. Registro y Acceso a la plataforma.

Una vez que acepten la invitacion cambiara el estado de /nvited a Accepted. Esto
tendra como consecuencia la creacion del registro correspondiente al jefe de grupo
y la informacion de su centro. Dichos registros apareceran en el bloque Economic
Information, dentro del apartado Collaborator Groups.

ot z
LABAE20311DE L ®
CALL INFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTRE|  ECONOMIC INFORMATION  [pISSEMINATION
- v g e S
GROUP 1: Grupo Colaborador 1
Budget Proposal
Expendable Technical Travel
Personnel ‘Material Equipment ‘Services Expenses Other  Sub-Total
GROUP 2: Grupo Colaborador 2
Budget Proposal
Expendable Technical Travel
Personnel ‘Material Equipment ‘Services Expenses Other  Sub-Total
Collaborator Groups
Forms will appear here ance invited collaborators accept their invitation to the application
a D ¢ Activity Type ¢ Research Center < Application ¢ Assigned *
1 LABAE20311DEL Collaborator Group LABAE20311DE L Grupo Colaborador 2 L\w
2 LABAE20311DEL Collaborator Group LABAE20311DE L Grupo Colaborador 1
< BACK NEXT >

Pinchando en Oper, saldra una pantalla con los requisitos que fueran necesarios
para la convocatoria, como puede ser curriculo del jefe de grupo, carta de soporte
del centro colaborador, tasas de servicio internos/externos del centro colaborador,
o el presupuesto asociado a ese centro.

Edit Activity

New = Actions « Tools » Logs«

G Main Submission Manager Research Application > O W
Notes :
S Activity Summary

Contact List
COLLABORATOR GROUP INTERNAL

Budgets
* CV Collaborator

E3°

* Letter of Support from the Research Center

PATENTES n o)

CONGRESOS

D @ §

OBJETIVOS

ENSAYOS

i

*Internal and External Technical Services Rates

PUBLICACION... ﬂ 9

More..

]
=
=]

Budget Collaborator

To enter your budget using Excel, follow these directions:

NEXT »

Se recomienda no presentar (dar a Submi dichas actividades/registros de los
grupos colaboradores hasta no tener claro que la documentacion y/o presupuesto
es correcto. De lo contrario el registro del colaborador no se podra modificar.

Si el grupo colaborador anadido tiene asignado parte del presupuesto de la ayuda,

te recomendamos que veas el siguiente punto ya que ensenamos como proceder a
adjuntar el presupuesto del investigador principal; o de cada grupo colaborador.
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Una vez revisada toda la documentacion se puede presentar el registro del
colaborador mediante el boton Submit.

3.3 Funcion adjuntar el Budget

Dicha funcion tiene uso en las Ayudas a Proyectos, donde se debe asignar la
financiacion por grupos distribuidos en anualidades, justificando los distintos
conceptos a los que se destinara la Ayuda solicitada, a modo enunciativo y sin
caracter limitativo, personal, material fungible, infraestructuras, servicios técnicos,
viajes y otros.

Esta funcion se debera realizar desde el bloque Economic Information de la solicitud.
En la solicitud se tiene disponible una plantilla genérica basada en 5 cinco
anualidades. Si la ayuda es de menor duracion, solo se deberan rellenar las

anualidades competentes.

» Adjuntar el prepuesto del Investigador principal/ Applicant. pinchando sobre
Add/ Update Budget of Leading Applicant.

MQSBDELA > @
=
6 * Please complete the mandatory questions balow.
= Some of information is capied diectly from your arganization and user profiles and will appear in a read-only state within this form,
If the information displayed |5 not current. please update your organization and user profiles prior o completing and submitting this form.
= I you wish to communicate with the staff regarding your application, send an email ta fundacion clentificagiaecc.es.
* Call Documentation wil display after you click on Save Draft
Primary Contact: Solicitante De la Ayuda (IF)
Application Type
Proyectos Coordinados
EOl  CALLINFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTER]  ECONOMIC INFORMATION
v Budget
7 Add / Update Budget of Leading Applicant
Budcat D | Toiol
Expendable Technical Travel e
Persomel EPEOGIE  poipmen  Techa Otter  Sub-Total
¢ BACK wn 1000€  1000€  1000€ 1000 1000€  1000€  8O00€
.

Como sucede en muchos campos de subida de documentacién, primero se debe
hacer click en Save Draft para poder activar el campo.

New Activity > ®

INITIAL BUDGET

Initial Budget

To enter your budget using Excel, follow these directions
1. Download the Excel template
2. Click on Save Draft to save the template.
3. Upload the completed template below, then save the record.

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget later, delete the uploaded completed template and upload a new one, then save the record

Click Save before adding attachments

K Retumn 10 Application

Tras estas acciones se puede acceder a la plantilla del presupuesto (Download the
Excel template) y ya se ha activado la casilla (Upload Budgein para adjuntar la
plantilla una vez esté cumplimentada.
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Initial Budget > @

& Activity Summary

INITIAL BUDGET

Initial Budget

To gligw theze directions

1. Download the Excel template
ake

aqler your budaet sing Eaceo
3.Up pleted template below, then s

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget |ater, delete the upioaded completed template and upload a new one, then save the record.

[ @ swve e ] Dovore ] K e s fopein

IMPORTANTE:

- Solo se puede utilizar la plantilla Excel proporcionada en la solicitud para
la correcta carga del presupuesto.

- Recomendamos sélo dar al botén Save Draft dentro del presupuesto del
Investigador principal, ya que una vez se haya presentado (Submif) no se podra
realizar ninguna modificacion. Para volver a la solicitud completa y ver el
resumen del Excel se debe pinchar en Return to Application.

Esta es la plantilla que se debe cumplimentar con las anualidades de la convocatoria.
También es posible que en la convocatoria se haga referencia a Milestones en lugar
de anualidades. En este caso, equiparamos Milestone a Anualidad.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos. Revisar Vista Ayuda PDFelement @
ﬁ x == EB _ ﬁFDrmatD condicional v ﬁlnser‘ar v @ &‘%
1L S v 3

= « 9 000 | 7 Darformato como tabla v T Eliminar ~ "
E- % 2/ Edicion | Analizar | Confidencialidad

0 09 Estilos de celda v fief] Formato + < datos -

Pegar

v

Portapapeles IS Fuente ] Alineacion 5] Numero 5] Estilos Celdas Analisis Confidencialidad ~

BUDGET PROPOSAL

EXPENDABLE EQUIPMENT TECHNICAL TRAVEL EXPENSES OTHERS
MATERIAL SERVICES

BUDGET

IMPORTANTE: El sistema se encarga de realizar el sumatorio de cada excel que
se adjunta en la solicitud.

» Adjuntar el presupuesto de los grupos colaboradores:
Desde el bloque Economic Information, se localiza el registro de los Grupos

Colaboradores, y en Opern se abre la informacion requerida de ese grupo como se
puede ver en el punto 3.2.
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PRYC021938DELA > ©
EOl CALL INFORMATION APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION GRANT RESEARCH CENTER ECONOMIC INFORMATION
Milestone 1 ¥i 10,00 € 1000 € 10,00 € 10,00 € 10,00 € 1000 € 60,00 €
W2 ¥2 0C  000¢  wooe o€ 1000€  Toood  eapoe
Milestone 3 ¥3 1000 € 1000€ 1000 € RLTTY 1000 € 1000€ 6000€
Milestone 4 vd 10,00 € 1000 € 10,00 € 10,00 € 10,00 € 10,00 € 60,00 €
Milestone 5 s 10,00 € 10,00 € 1000 € 10,00 € 1000 € 10,00 € 60,00 ¢
T i

Collaborator Groups

Farms will appear here once invited collaborators accept their invitation to the application

1101

[ D + ActivityType ¢ ResearchCenter ¢ Application & Status ¢ Assigned & CV Collaborator # Letter of Support from the Research Center ¢ Internal and Extemal Technical Services Rates &
FUNDACION DE
1 phvcozioaspeLa SONbOMOr  pgepy o PRYCOZ1938DELA Draft Colabormwr
Group iy One

Collaborators

. Hame. ‘Sumame Email center Information
1 Collaborator one collaboratorgroup one@gmal com FUNDACION DE PRUEEA DE ESPARIA

€ BACK

Y se procede a adjuntar el presupuesto de ese grupo al igual que se ha procedido
en el presupuesto del Investigador Principal/Applicant.

Recuerda que el sistema se encarga de sumar ambos excels, una vez estén subidos
en la plataforma.

B Activity Summary b @

COLLABORATOR GROUP

* CV Collaborator

* Letter of Support from the Research Center

* Internal and External Technical Services Rates

Budget Collaborator

To enter your budget using Excel, follow these directions:

1. Download the Excel templale.
2. Save the template.
3. Upload the completed template below, then save the record

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget lates, delete the uploaded completed template and upload & new one, then save the
record.

Budget Proposal

IMPORTANTE: Recomendamos solo dar al boton Save Drafttanto del presupuesto
del Investigador principal como del registro del colaborador, ya que una vez se
haya presentado (Submif) no se podra realizar ninguna modificacion. Una vez
revisada toda la documentacién se puede presentar el registro del colaborador
mediante el botén Submit.

3.4 Solicitud presentada correctamente

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https.//youtu.be/fHVM-IG1Q3E

Una vez cumplimentados todos los campos, como CVA del solicitante de la ayuda,
DNI, memoria cientifica, presupuesto (en el caso de que la ayuda a proyectos),
grupos colaboradores (en el caso de que la ayuda admita), se puede proceder a
presentar la solicitud.
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Dicha accion no se puede retornar, y de existir algun fallo se debera comunicar a
Fundacion Cientifica y se debera iniciar una nueva.

MPORTANTE: Sélo seran aceptadas aquellas solicitudes presentadas dentro del
plazo de recepcion de solicitudes, una vez vencido dicho plazo las solicitudes
seran directamente desestimadas.

Para ello, desde la pagina principal de la solicitud, se debe pinchar en el boton
Submit.

PRYCO21938DELA >0
-}
Primary Contact:  Solicitante De la Ayuda (IP)
Application Type
Proyectos Coordinados
EOl ALL INFORMATION APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION RANT RESEARCH CENTEFR INOMIC INFORMATION
* Scientific Proposal
Please, you can downioad the template.
[: [ o -
File Name Size Date
€ BACK q NEXT >

CT0395634.PDF

| i e s |

Si algun campo obligatorio de la solicitud no estuviera cumplimentado saltara el
siguiente mensaje:

_PRYC021938DFIA 20
€ submission failed due to the following
=
« Call Doct lay after you click on Save Draft
Primary Contact:  Solicitante De la Ayuda (IP)
Application Type
EOI ALL IN ICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION GRANT RESEARCH CENT ECONOMIC INFORMATION
* Scientific Proposal
€ BACK NEXT >

En ese ejemplo, hay dos campos obligatorios ho cumplimentados:
- Sclentific Proposal. la memoria cientifica
- Incomplete Collaborator Group forms exit. esto significa que el registro del
colaborador dentro del bloque Economic Information esta en el estado Draft
y no se ha presentado mediante el boton Submit. De ser asi revisa el punto

32Yy33.

19



fundacion cientifica
asociacion espafola
contra el cancer

Si todos los campos obligatorios estan cumplimentados, se procedera a presentar
la solicitud de forma exitosa y aparecera el siguiente mensaje:

Submission Successful

You have successfully submitted your application

Se producira el envio del justificante de registro de la ayuda (Application Surmmary)
(formato pdf) al correo electronico del solicitante de la ayuda (Applicani) y al gestor
de la solicitud (Grant Managen.

Podra descargarse el Justificante de registro de la ayuda (Application Summary)
(formato pdf), documento que resumira la informacion aportada que servira para
cualquier consulta que quiera realizar al equipo de Fundacion Cientifica, de la
siguiente manera:

- Pinchar arriba a la derecha en Applications (Paso 1) y luego en la caja /7
Progress (paso 2). Una vez que la solicitud esta presentada el estado es
Submitted Application.

o a ‘ e

Welcome Solicitante De la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

Er & 2

Update Profile View Center Funding Opportunities Acknowledgments
Here, you can find the open calls Here, you can find the open
to apply it Acknowledgments to apply it

Applications

To view the approved grants, click on the Grants tab

21 0 0 1

Draft In Progress Revisions Requested Under Review

0
Declined
- En la solicitud justo debajo del codigo de la solicitud (en este ejemplo es

PPLAB1348DELA) encontrara el justificante.
vor: (R -
@ Main PPLAB31348DELA >0

Primary Contact: ~ Soliciiante de la Ayuda

CALL INFORMATION  APPUCAY INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTEF

~ General Information
Call Nam:  Internships Summer and winter 2031
‘Summary / Synopsis:  PPLS
Submission Start Date:  09/07/2020
‘Submission End Date: 31/08/2020
Grant Holder/Career level: Ungrad student
Grant Periad: 2~ months
Grant Amount: 1,000 ¢

More information

De 348 8 1000€

v Call Documentation

NEXT )
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Recuerda que los estados que podemos encontrar en Applications son:
=  Draft solicitud en estado borrador
= Submitted solicitud presentada/enviada
= Revisions Requested. solicitud que necesita algun cambio
= Under review. solicitud lista para evaluar
= Declinea: solicitud desestimada

Todas las solicitudes seran revisadas por la Fundacion Cientifica para asegurar que
estan completas y que cumplen con los requisitos exigidos por la convocatoria.

De no ser asi, se procedera a desestimar la solicitud y se le comunicara al solicitante
de la ayuda, y a su gestor si lo tuviera. En ese caso la solicitud tendra el estado

Declinedy se ubicara dentro de la caja Declined.

Applications  Grants a ‘ e

Welcome Solicitante De la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

Es = 2

Update Profile View Center Funding Opportunities Acknowledgments
Here, you can find the open calls Here, you can find the open
0 apply it Acknowledgments to apply it

Applications

To view the approved grants, click on the Grants tab

21 0 0 1

Draft In Progress Revisions Requested Under Review

0

Declined

Accediendo a la solicitud, se podra consultar el motivo de la desestimacion:

oo [
PRYCO21938DELA > @
Close Date:  17/03/2021
primary Camtact:_salctante Do yuda )

Declination Comments
Se desestima la solicitud por no cumplir con los requisitas minimos de la convocatoria
plication Type

Proyectos Coordinados

EOl  CALLINFORMATION  GENERALINFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION — GRANT RESEARCH CENTER  ECONOMIC INFORMATION

10 Number
505538811

Applicant Name
Solicitante
Applicant Surmame
De la Ayuda (IP)

Applicant CVA

FECYT/MINECO template, max, 4 sheets, English, pdf format. See the document “Instrucciones CVA® available in the documentation call for further information

Si la solicitud cumple los requisitos, sera evaluada.
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3.5 Convocatorias con dos fases
Hay convocatorias que tienen dos fases:

Fase |. Prepropuesta: donde piden documentos basicos para la solicitud
como pueden ser DNI por ambas caras, CVA y pre-propuesta (Expresion of
Interesi. El estado borrador de esta solicitud sera Draft £O/y una vez esté
presentada la solicitud sera Submitited EOI,

El flujo es el mismo que el descrito en el punto 3 y 3.1. Pero con menos
campos que cumplimentar. Ademas los miembros colaboradores seran
anadidos en la propuesta completa.

Tras el cierre de la Fase |, el equipo de Fundacion Cientifica revisa la
documentacion presentada y si no cumple con los requisitos de las bases, se
desestimaria y pasaria al estado Declined £O/. Si la solicitud cumple con los
requisitos, pasa al estado Under Review EOly sera evaluada.

La Fase |, es la preseleccion. En esta fase se realizara una preseleccion por
parte de un Comité Evaluador interno de la Fundacién Cientifica de aquellas
solicitudes que mas se ajusten a los objetivos de la convocatoria, del
potencial del grupo coordinado, y de las lineas estratégicas de la Asociacion
quedando descartadas el resto de pre-propuestas. El resultado de esta fase
se comunicara a todos los solicitantes a través del Area del Investigador.

Las solicitudes que pasen a la Fase |l, tendran el estado Draft Application,
borrador de la propuesta completa.

Las solicitudes que no pasen la preseleccion tendran el estado Declined EOI,
Fase Il. Propuesta completa: que hayan superado la primera fase de

evaluacion tendran que presentar una propuesta completa segun se
describe en el punto 3, 31, 3.2, 3.3y 3.4.

3.6 Comunicaciones

Cualquier comunicacion que se realice desde la plataforma se puede consultar en
la pestana Email del menu de la izquierda de la solicitud, ademas de en su correo
electronico.

PRDAS21482DELA > ®

a

Primary Contact:  Solicitante De la Ayuda (IP) D) Application Summary
3 ' (& Add Publication (B Add Scientific Contributions
[El Grant Calendar

Application Type

Pre-doctoral

CALLINFORMATION  GENERAL INFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION ~ GRANT RESEARCH CENTER  ECONOMIC INFORMATION  DISSEMINATION ESEARCH )

v General Information of the Call
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Las comunicaciones siempre se envian al mail de registro del beneficiario. Por lo
tanto, recuerda agregar nuestros mails con emisor noreply@smartsimple.ie o
noreply.fundacioncientifica@smartsimple.ie a favoritos para no recibirlos en la
bandeja de spam o no deseados. Aun asi, cuando estén en medio de un proceso,
revisa dichas bandejas por si siguieras recibiendo los mails como no deseados.

4. Resolucion

Tras la evaluacion, tendra lugar la resolucion de la convocatoria.

El Patronato de la Fundacion Cientifica, en base a los informes de la AEl y las lineas
estratégicas de la Asociacion, tomara la decision final de adjudicacion que sera firme
y no recurrible.

La decision final del Patronato de la Fundacion Cientifica se comunicara por escrito
a los adjudicatarios (el estado de la solicitud sera Approved - Pre-Award) y se enviara
notificacion a los solicitantes que no hayan resultado beneficiarios de la ayuda (cuyo
estado de la solicitud sera Declined).

La resolucion de la Ayuda sera publicada en la web de la Asociacion. Todas las
solicitudes que hayan pasado a Fase Il podran tener acceso al informe de evaluacion
de la AEl en el Area del Investigador después de la resolucion de la Ayuda. Dicho
informe estara situado debajo del cédigo de la solicitud.

Para continuar el proceso de una ayuda beneficiaria debe descargarse el manual de
Gestion de Proyectos ubicado debajo del codigo de la ayuda:

@ Main PRDAS21482DELA > ®

-}

Si tienes dudas sobre el uso de la plataforma, escribe a
soportegms@contraelcancer.es.

Para otro tipo de consultas contacta con nosotros en
fundacion.cientifica@contraelcancer.es
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